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          HANDLINGSPLAN
                        för

      STADIEÖVERGÅNGAR   

                      Förskola - förskoleklass

                        Skolår 2-3 / 3-4 / 6-7




INNEHÅLLSFÖRTECKNING


Riktlinjer – Stadieövergångar  Förskola till förskoleklass




           Skolår alt. 2-3 till 3-4



                              Skolår 6 till 7

STADIEÖVERGÅNG FRÅN FÖRSKOLA TILL

FÖRSKOLEKLASS

När
Vad och hur?



Ansvar


v. 2-3
Förteckning med namn, och ev.  nuvarande

Assistenter


förskoleplacering, tas fram på blivande


6-åringar.

v. 3-4
Till blivande förskoleklassföräldrar skickas

Assistenter


information om förskoleklass, vilket område

man tillhör, information om det gemensamma 

upptagningsområdet för Björkhagaskolan och

Kristinaskolan samt blankett om behov


av skolbarnsomsorg. Ev. komplettering Tidig


skolstart.


Information till föräldrar med annan språklig

Rektor


bakgrund ges via personlig kontakt.

v. 6-7
Svarsblanketter och ev. önskemål (rad för önskemål   

Rektor
på blanketten) från föräldrarna kommer till 

skolområdessexp.

Kontakt tas med de föräldrar som önskat 

tidig skolstart för sitt barn.


Kontroll görs, om det finns barn i andra rektors-


områden som vill gå hos oss.

V.11-12
Fördelningen mellan skolorna görs utifrån 

Rektorer

förskolans synpunkter, elever i behov av särskilt stöd

Special-

samt  Barn- och utbildningsnämndens beslut 2002-03-07:
pedagoger

”Barn och utbildningsnämnden beslutar att:

-  från och med läsåret 2002/2003 tillämpa ett 

gemensamt upptagningsområde för Kristinaskolan 

och Björkhagaskolan.

-  vid brist på platser på någon av skolorna ska följande

prioriteringsordning tillämpas:

1.  Geografisk närhet

2.  Syskon på önskad skola

3.  Kamratkontakter 

-  skolplacering får inte medföra ökade skolskjutskostnader.”


När fördelningen är klar mellan Kristinaskolan och

Rektorer


Björkhagaskolan görs gruppindelning utifrån

Special-


Elever i behov av särskilt stöd.


pedagoger


Elever med annan språklig bakgrund.


Flickor – pojkar.


Föräldrars önskemål.


Samråd med arbetslagen i förskola/skola
                                   Rektor

                      innan information om placering sker.

                     Obs! Avlämnande och mottagande arbetsenheter                 


får information om klassindelningarna ca 5 dagar   


innan utskick till föräldrarna sker. På klasslistorna


som går ut till enheterna, ska det stå var barnet är


placerat i nuläget.

v. 14
Brev skickas till föräldrarna och avlämnande
            Rektor 

arbetslag med information om placering i


förskoleklass, klasslista med namn och information 


om inskolning. 


Information till föräldrar med annan språklig
            Rektor


bakgrund ges via personlig kontakt.






Telefonkontakt tas med föräldrar till 6-åringar
            Arbetslag
som ej har plats i förskoleverksamhet för


information om inskolning.

v. 15
Kontakt tas med mottagande lärare i förskole-
            Förskollärare i


klass för överenskommelse om inskolningsbesök.
            förskoleklass

v. 15-22
Överlämnandekonferenser för elever i behov av 
           Avlämnande 

särskilt stöd.


                                 rektor

v. 17-18
Första besöket i förskoleklassen görs i grupp,
           Förskollärare i


tillsammans med förskollärare/dbv. Vid detta
           förskoleklass


tillfälle ska eleven även träffa fritidspedagog.

Andra besöket görs tillsammans med föräldrarna,                   Förskollärare i 

då genomförs samtal med resp. förskollärare och                    förskoleklass

fritidspedagog. Information skall också gå till

avlämnande förskola.


Ev. ytterligare inskolning styrs av den enskilda
           Förskollärare i


elevens behov.


           förskoleklass,






           fritidspedagog

All information till familjer med annan språklig
           Rektor

bakgrund sker via personlig kontakt.

v 19-21            Föräldramöte på enheten så att all personal
Arbetslaget

presenteras i slutet av vt eller början av ht.


v. 21-22
Överlämnande av annan information av vikt från
Förskollärare/ DBV


förskolepersonal till förskoleklass.

H.T.
Om behov finns och förälder tillåter, kontaktas
Förskollärare i


avlämnande arb.lag för samtal om enskild elev.
förskoleklass


OBS!

Tänk på gällande


sekretess!

STADIEÖVERGÅNG SKOLÅR alt. 2-3 / 3-4

När?
Vad och hur?


Ansvar
_______

v 48
Kontakt tas med mottagande arbetslag för att
Avlämnande arbetslag


diskutera och översiktligt planera vårens


samarbete.

v. 6-11
Sammanträde med avlämnande och mottagande 
Stödteamet

arbetslag samt berörda personer i stödteamet.


Genomgång av elever i behov av särskilt stöd.

v. 14-20
Om behov finns kallas till  elevvårdskonferens.
Avlämnande rektor


Mottagande arbetslag besöker sina blivande
Mottagande arbetslag


elever vid minst två tillfällen. Ett bör ligga


före genomgång.





Föräldramöte genomförs där mottagande 
Mottagande arbetslag

arbetslag presenterar sig själva och sin




verksamhet.

v. 36
Uppföljningsträff för avlämnande och

Mottagande arbetslag


mottagande arbetslag för att göra en avstämning


och för att kunna diskutera de frågeställningar


omkring eleverna som uppstått.


Västra skolområdet  -  Plan för överlämnande mellan skolår 6 och 7

Sept/nov
· Uppföljning mellan mottagande och avlämnande lärare vid behov

· Klasslärare samlar information inför gruppbildning vid tex utvecklingssamtal

· Vårdnadshavare informeras av klasslärare att delning av klassen kommer att ske och hur delningen i grupper kommer att gå till.

· Rektor informerar kf år 6 om rutiner för gruppbildning inför år 7
Lärare Ssn

Så-6 lärare

Dec

071203
· Möte stödteam/stödteam för planering och utvärdering. 
Rektor Ssn

v. 3-5
· I dec utgår kallelse från Ssn till ett möte onsdag v 3 med representanter för så 6-lärare och spec ped på varje skola. Gruppstorlek så 7-9 bestäms. Kuratorer och specialpedagoger deltar.


Rektor Ssn



v. 6-11
· Genomgång av elever i behov av särskilt stöd görs med representanter från berörda stödteam. Vårdnadshavare kallas.
Relevant personal från berörda stödteam. Avl. rektor kallar

Mars

080314

080320
· Specialpedagog från Ssn kontaktar avlämnande skolor för genomgång av övriga elever i behov av stöd.

· Skriftlig information om dessa elever  sammanställs och skickas till specialpedagog på Ssn senast  Inventeringsblankett från Ssn 080314

· Grupplistor kända av elev och vårdnadshavare med underlag till klassbildning skickas till rektor Ssn senast 080320
Specialpedagog Ssn

Så 6-lärare

Så 6-lärare

April

Maj

080509
· Klass- och arbetslagsindelning görs av rektor, kurator och specialpedagog på Ssn. Dialog med avlämnande lärare sker.

· Klasslistor går ut till resp. rektor elelr av rektor utsedd kontaktperson.

      Elev och vårdnadshavare får dessa via så 6-  

      lärarna. 080509

· Ev. synpunkter från vårdnadshavare skall lämnas skriftligt till resp. rektor inom en vecka.
Ssn

Rektor Ssn

Så 6-lärare

Så 6-lärare



080516

080528

Juni

080605
· Slutgiltiga klasslistor skickas via mail till klass-lärare för utdelning till elev och vårdnadshavare.

      080516

· Så 6-elever besöker Ssn  080528

· Föräldramöte på Ssn med information från skolledningen. 080528

· Utvecklingsplaner samt åtgärdsprogram skickas till specialpedagog Ssn senast 080605
Rektor Ssn

Arbetslag Ssn

Rektor Ssn

Så 6-lärare


Revideras varje år
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